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REGOLAMENTO D’ISTITUTO

SCUOLA SECONDARIA

1) Orario delle lezioni: 8:00 – 14:00
2) Intervalli: dalle 10:30 alle 10:40

dalle 12:15 alle 12:25
Ogni plesso organizzerà lo svolgimento dei due intervalli in base agli spazi interni ed esterni a
sua disposizione, garantendo per ogni classe almeno un intervallo all’esterno.
La campanella suona cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni (7:55) per l’ingresso degli
alunni nei locali scolastici; il secondo suono di campanella indica l’inizio effettivo delle attività
didattiche. Gli insegnanti in servizio alla prima ora accompagnano gli alunni nelle rispettive
classi.

3) Gli alunni devono presentarsi presso la scuola qualche minuto prima del suono della prima
campana (7:55). Al loro arrivo si posizionano nell’area segnalata e destinata e vi rimangono
fino al momento in cui l’insegnante in servizio li accompagna in aula.
Gli alunni che hanno il permesso di entrare prima, al mattino, nelle sedi in cui è attivo il
servizio di pre-scuola, debbono sostare nello spazio loro destinato e non possono accedere
alle aule prima del primo suono di campanella. La vigilanza sulla sicurezza e sul
comportamento di questi alunni viene effettuata da un incaricato del Comune. In sua assenza
gli alunni rimangono all’esterno e, sino all’inizio delle lezioni, restano senza la sorveglianza
degli insegnanti.

4) Gli alunni devono giustificare un eventuale ritardo al Preside, alla referente di plesso o al
Docente al quale è affidata la classe.

5) L’ingresso posticipato rispetto all’orario iniziale con un ritardo superiore a 15 minuti deve
essere giustificato personalmente dal genitore, che avrà cura di accompagnare lo studente
all’ingresso della sede di frequenza. Analogamente, l’uscita anticipata sarà consentita
solamente alla presenza di un genitore o di suo delegato (delega formale accompagnata da
documento di identità o già depositata in segreteria).
Gli ingressi posticipati e le uscite anticipate saranno cumulati e conteggiati nel monte orario
complessivo per la valutazione della validità dell’anno scolastico.

6) Per assenze di uno o più giorni i genitori propongono la motivazione solo sull’apposito
libretto che, al rientro, sarà vistato per controllo dall’insegnante della prima ora, il quale
annoterà l’avvenuta giustificazione sul registro elettronico di classe. Nel caso in cui le assenze
non siano giustificate entro il terzo giorno, l’alunno dovrà essere accompagnato presso la sede
di frequenza da un genitore. Le famiglie hanno l’obbligo di garantire una regolare
frequenza.
Le assenze a eventuali corsi di recupero e/o attività laboratoriali pomeridiane devono essere
regolarmente giustificate il giorno successivo all’insegnante della prima ora.

7) Gli alunni devono sempre tenere un comportamento responsabile ed usare un linguaggio
corretto tra loro e con tutto il personale della scuola. Per comportamenti gravemente scorretti
verso i compagni e il personale le note disciplinari vengono segnalate sul registro elettronico e,
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contemporaneamente, per conoscenza, alla famiglia sul diario personale; un genitore ne deve
dimostrare la presa visione apponendo la propria firma in calce.

8) Ogni alunno deve presentarsi ordinato e pulito nella persona e con un abbigliamento consono
all’Istituzione scolastica.

9) Gli alunni devono presentarsi a scuola muniti del materiale occorrente per il regolare
svolgimento delle lezioni, secondo le istruzioni che verranno loro impartite dai docenti.
Pertanto, non è consentito agli alunni telefonare a casa per farsi portare il materiale
dimenticato.
È vietato portare qualsiasi tipo di materiale non pertinente alle attività scolastiche e/o

comunque pericoloso.

10)È vietato nell’ambito scolastico ( intervallo, cambi d’ora ed eventuali uscite scolastiche
compresi ) usare e/o maneggiare cellulari, smartwatch, i-pod, giochi elettronici, strumenti
informatico-tecnologici, ecc. L’impiego, invece, è ammesso se utilizzati come strumenti
compensativi di cui alla normativa vigente, nonché, in conformità al regolamento d’istituto, con
il consenso del docente, per finalità inclusive (comprese quelle medico-sanitarie), didattiche e
formative debitamente documentate. (Chiarimenti nota del 19/12/2022)

In caso di necessità si può utilizzare il telefono della scuola.
Il materiale utilizzato da chi non rispetta tale disposizione verrà ritirato, depositato nelle singole
sedi e restituito unicamente a un genitore il giorno lavorativo successivo; l’insegnante
verbalizza l’accaduto sul registro elettronico e, contemporaneamente, avvisa la famiglia
telefonicamente.
È opportuno che i genitori non permettano ai ragazzi di portare cellulari, smartwatch, oggetti di
valore e somme di denaro: la scuola, infatti, non risponde di perdite, scomparse o furti di
materiale. Qualora gli studenti avessero con sé il materiale elettronico indicato sopra
(cellulare, smartwatch…), questo deve essere spento e riposto nel rispettivo zaino al suono
della prima campanella e rimanerci fino alla fine dell’attività scolastica.
Se gli insegnanti, in funzione delle attività didattiche, ritengano di consentire l’utilizzo di
strumenti informatici di proprietà degli alunni, dovranno comunicarlo alle famiglie. Gli alunni
dovranno rispettare rigorosamente le indicazioni degli insegnanti nell’utilizzo di queste
strumentazioni.

11)Gli alunni che si rendessero responsabili di atti oltraggiosi e diffamatori nei confronti di
compagni, docenti e non docenti, anche utilizzando risorse informatiche (Internet, Social
Network, Blog…), e di azioni riconducibili, comunque, al mancato rispetto della dignità e della
“privacy”, saranno adeguatamente sanzionati, ai sensi del presente regolamento, fermo
restando le responsabilità individuali sanzionate dalla legge.

12)Durante la ricreazione, quando non si esce in cortile, gli alunni utilizzeranno i rispettivi corridoi
sotto la sorveglianza assidua e vigile di docenti e collaboratori scolastici (non è consentito
entrare in aula ). In tale occasione gli alunni terranno un comportamento ben educato con
particolare riferimento alla consumazione della merenda e delle bevande e all’uso dei servizi:
gli alunni non devono sostare nei locali adiacenti ad essi. Non è consentito correre, affacciarsi
alle finestre o comportarsi in modo pericoloso. Durante la ricreazione non è consentito
sporcare per terra: la carta e la plastica vanno gettate negli appositi contenitori.
Quando l’intervallo viene effettuato all’aperto, anche in cortile gli alunni devono tenere un
comportamento corretto, evitando corse sfrenate e giochi violenti. Inoltre, agli alunni è
rigorosamente vietato accettare oggetti o cibo che venga loro offerto da persone esterne agli
spazi scolastici, anche se conosciute. Al termine gli alunni si raggruppano per classi e si
recano in aula.
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13)L’uso dei bagni non è permesso, di norma, durante la prima ora di lezione e in quelle
successive all’intervallo. Lo studente che esce per andare in bagno deve segnare il proprio
nominativo, ora di uscita e ora di rientro su un apposito registro presente nella propria classe.

14)È rigorosamente proibito fare assembramenti nei servizi e correre nei corridoi e sulle scale.
L’alunno che con il debito permesso si reca fuori dalla classe per qualsiasi motivo deve farvi
ritorno nel più breve tempo possibile. Durante i cambi di lezione gli alunni devono
rimanere in aula, con la porta aperta; è vietato uscire in corridoio.

15)Durante le attività scolastiche è tassativamente vietato agli alunni fumare, tanto all’interno
dell’edificio scolastico, quanto nel cortile o nelle adiacenze. Tale divieto è esteso alla sigaretta
elettronica negli ambienti chiusi.

16)Durante tutte le lezioni è vietato masticare chewing-gum, consumare spuntini e bere bibite. Le
aule al termine delle lezioni devono essere lasciate in ordine e pulite. In caso contrario
gli alunni saranno tenuti a riordinare.

17)Ogni alunno è responsabile dei danni arrecati all’edificio e all’arredamento scolastico ed è
tenuto al risarcimento dei danni. I genitori saranno chiamati a risarcire nella misura del 50% i
danni causati dai figli che verranno ritenuti responsabili di eventuali danneggiamenti.
Gli alunni responsabili degli stessi risarciranno il rimanente 50%, in modo simbolico, attraverso
attività socialmente utili a favore della scuola, individuate dal Consiglio di classe.

18)Gli alunni devono mantenere in tutte le ore di lezione i posti assegnati loro dal coordinatore per
delega del Consiglio di Classe.

19)Qualora gli alunni debbano lasciare la scuola prima della fine delle lezioni, saranno affidati
unicamente a chi esercita la patria potestà o a persona maggiorenne espressamente delegata
per iscritto sull’apposito modulo compilato all’inizio dell’anno scolastico.

20)Al termine delle lezioni l’uscita degli alunni avviene con la vigilanza del personale docente
dell’ultima ora che accompagna la classe fino all’ingresso principale oppure alla postazione
degli scuolabus. È possibile uscire dall’aula solo al suono della campana e non prima e solo
accompagnati dall’insegnante.

21)Nel cortile della scuola è vietato giocare a pallone e correre con le biciclette. Pertanto,
all’entrata, come all’uscita, le biciclette andranno spinte a mano e depositate nelle
apposite rastrelliere e non lasciate sparse per il cortile della scuola. Non essendo possibile
garantire la vigilanza costante sui velocipedi, gli alunni devono provvedere, con appositi
accorgimenti, a mettere in sicurezza i loro mezzi. La scuola non risponde dei furti e dei
danneggiamenti.

22)I genitori sono impegnati a controllare quotidianamente il diario dello studente, il
registro elettronico e apporre la propria firma in calce alle comunicazioni della scuola. Non è
consentita la partecipazione degli alunni a uscite didattiche, gite, viaggi di istruzione se non
preventivamente autorizzate in forma scritta da un genitore.

23)Le comunicazioni scuola-famiglia si effettuano esclusivamente attraverso: la mail istituzionale
di ogni singolo docente, comunicazioni scritte sul diario dello studente, udienze settimanali e/o
generali, incontri previo appuntamento.

24)Non è consentito portare a scuola né alimenti né bibite per feste, compleanni e simili. (SE
NON PREVIAMENTE AUTORIZZATI DAL DS)
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25)Il presente regolamento riguarda tutte le attività scolastiche, ivi comprese le iniziative che si
svolgono fuori dai locali della scuola (uscite didattiche, attività sportive, attività laboratoriali,
ecc.) in orario curricolare ed extra-curricolare.

26)Le eventuali sanzioni che si rendessero necessarie a seguito di trasgressioni al presente
regolamento saranno adottate nella misura e secondo le procedure previste dal regolamento
di disciplina, adottato ai sensi dei D.P.R. 24.06.1998, n. 249 e D.P.R. 21.11.2007, n. 235.

SCUOLA PRIMARIA

1) Orario delle lezioni:
Tempo pieno
Ore 8.30-12.30
Ore 14.30-16.30
Tempo modulo
Ore 8.30-12.30
Ore 14.30-16.30 lunedì, mercoledì, giovedì CLASSI 1^, 2^, 3^

lunedì, martedì, mercoledì, giovedì CLASSI 4^, 5^

2) Intervalli: differenziati per plesso.

3) Gli alunni che hanno il permesso di entrare prima, al mattino, nelle sedi in cui è attivo il
servizio di pre-scuola, debbono sostare nello spazio loro destinato e non possono accedere alle
aule prima del primo suono di campanello. La vigilanza sulla sicurezza e sul comportamento di
questi alunni viene effettuata da un incaricato del Comune. Gli alunni devono presentarsi presso
la scuola solo qualche minuto prima del suono della campana. Al loro arrivo si posizionano
nell’area segnalata e destinata alla classe di appartenenza, evitando assembramenti, e vi
rimangono fino al momento in cui l’insegnante in servizio li accompagna in aula. 

4) La campanella suona cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni per l’ingresso degli alunni nei
locali scolastici; il secondo suono di campanella indica l’inizio effettivo delle attività scolastiche.
Gli insegnanti aspettano i ragazzi nelle aree individuate per ogni classe in cui prestano servizio. I
docenti hanno cura di accompagnare gli alunni in aula, verificando che venga seguito il percorso
assegnato e che gli alunni rispettino le regole indicate per l’ingresso a scuola. Al termine delle
lezioni l’uscita degli alunni avviene con la vigilanza del personale docente dell’ultima ora che,
rispettando il proprio turno di uscita, accompagna la classe fino al cancello esterno o alle
postazioni indicate. È possibile uscire dall’aula solo al suono della campana e non prima,
accompagnati dall’insegnante che avrà cura di vigilare.

5) Gli alunni che raggiungono la scuola a bordo degli scuolabus, una volta scesi dal mezzo,
entreranno a scuola assistiti da un volontario/collaboratore.

6) Gli alunni che entrano in ritardo vengono accompagnati dal genitore e consegnati al
collaboratore scolastico che fa firmare l’avvenuto ingresso a scuola. L’alunno viene
accompagnato nella rispettiva classe dal collaboratore. In caso di reiterati ritardi i docenti
informeranno il Dirigente Scolastico che convocherà la famiglia.

7) L’ingresso posticipato rispetto all’orario iniziale con un ritardo superiore a 15 minuti deve
essere giustificato personalmente dal genitore, che avrà cura di accompagnare l’allievo
all’ingresso della sede di frequenza. Analogamente, l’uscita anticipata sarà consentita solamente
alla presenza di un genitore o di suo delegato (delega formale accompagnata da documento di
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identità o già depositata in segreteria). Il genitore o la persona delegata, che verrà a ritirare
l’alunno anticipatamente alla conclusione delle lezioni, suonerà il citofono dell'ingresso principale
e attenderà indicazioni dal personale in servizio, rimanendo nel cortile esterno.

8) Le famiglie hanno l’obbligo di garantire una regolare frequenza. Per assenze di uno o più
giorni i genitori dichiarano la motivazione solo sull’apposito libretto o nell’area predisposta del
diario personale che, al rientro, sarà vistato per controllo dall’insegnante della 1ª ora, il quale
annoterà l’avvenuta giustificazione sul registro di classe. Le famiglie hanno l’obbligo di garantire
una regolare frequenza. Le assenze a eventuali corsi di recupero e/o didattica laboratoriale
pomeridiana devono essere regolarmente giustificate il giorno successivo all’insegnante della
prima ora.

9) I genitori si impegnano a non far frequentare la scuola ai figli se raffreddati, in presenza di

sintomi influenzali (tosse, raffreddore…) o con temperatura ⥸ 37,5.

10) Se durante la permanenza a scuola durante le ore di lezione l’alunno/a manifestasse
malessere e/o il personale addetto registrasse una temperatura corporea superiore a 37,5°
verrà contattata telefonicamente la famiglia utilizzando i numeri in possesso della segreteria. Nel
caso in cui, dopo un primo tentativo (dopo 10 minuti), non sia stato possibile mettersi in contatto
con nessuno dei maggiorenni indicati o venga comunicata alla scuola l'impossibilità di venire a
prelevare il minore, la Dirigente si riserva di prendere le misure adatte a garantire la sicurezza di
tutta la comunità scolastica.

11) Ogni alunno deve presentarsi ordinato e pulito nella persona e decoroso nel vestire.

12) Gli alunni devono presentarsi a scuola muniti dell’occorrente per il regolare svolgimento delle
lezioni, secondo le istruzioni che verranno loro impartite dai docenti. Pertanto non è consentito
agli alunni telefonare a casa per farsi portare il materiale dimenticato. È vietato portare qualsiasi
tipo di materiale non pertinente alle attività scolastiche e/o comunque pericoloso.

13) Non è consentito, durante le ore di lezione, portare a scuola (da parte dei genitori o altri) agli
alunni materiali vari. Sono escluse eventuali dimenticanze relative a generi assolutamente
necessari (farmaci, occhiali o altro…). I Collaboratori Scolastici non sono tenuti a ricevere
alcunché da consegnare agli alunni nelle classi.

14) Gli alunni devono sempre tenere un comportamento responsabile ed usare un linguaggio
corretto tra loro e con tutto il personale della scuola. Per comportamenti gravemente scorretti
verso i compagni e il personale della scuola, gli episodi saranno segnalati sul registro elettronico.

15) Ogni alunno è responsabile dei danni arrecati all’edificio e all’arredamento scolastico ed è
tenuto al risarcimento dei danni. I genitori saranno chiamati a risarcire nella misura del 50% i
danni causati dai figli che verranno ritenuti responsabili di eventuali danneggiamenti.
Gli alunni responsabili degli stessi risarciranno il rimanente 50%, in modo simbolico, attraverso
attività socialmente utili a favore della scuola, individuate dal Consiglio di classe.

16) Durante la ricreazione gli alunni consumeranno la merenda stando al proprio posto, poi, se il
tempo lo permetterà, si recheranno in cortile nello spazio a loro assegnato. Nel cortile gli alunni
devono tenere un comportamento corretto, evitando corse sfrenate e giochi violenti. È
rigorosamente vietato loro accettare oggetti o cibo che venga loro offerto da persone esterne agli
spazi scolastici, anche se conosciute. Quando non si esce in cortile, gli studenti rimangono in
classe.
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17) Riguardo all'uso dei servizi igienici, è possibile recarsi in bagno solo dalle ore 9,30 e sempre
non più di un alunno per classe. Per l’ingresso e l’utilizzo dei servizi è necessario seguire
rigorosamente le indicazioni del personale ATA, autorizzato a dare informazione agli insegnanti
relativamente al comportamento tenuto dagli alunni.

SCUOLA DELL’INFANZIA

1) Orario entrata: dalle 8 alle 9.

2) Orario uscita: 11.50 prima di pranzo
12.50 prima del pomeriggio
15,45/16 fine giornata a scaglioni, orari fissi e uscite diversificate

3) I bambini verranno accolti all’ingresso dal personale scolastico che controllerà che, dopo
aver posizionato negli armadietti le giacche, si rechino nelle rispettive aule.

4) Gli alunni iscritti al pre-scuola saranno accolti dal personale preposto. La vigilanza sulla
sicurezza e sul comportamento di questi alunni sarà effettuata da un incaricato della scuola.

5) Dopo le ore 9 potranno entrare solo i bambini che arrivano con lo scuolabus
6) L’ingresso posticipato rispetto all’orario iniziale deve essere comunicato in anticipo e legato

a motivi seri ed eccezionali.
7) Il rispetto degli orari è fondamentale per il funzionamento della scuola in sicurezza, le porte

saranno chiuse alle ore 9 per permettere al personale di poter svolgere i propri compiti
8) In caso di assenza per malattia, sarà cura della famiglia informarsi presso il medico se

l’alunno può essere riammesso a scuola.
9) Non sono ammesse assenze per più di 15 giorni consecutivi; in caso di problemi seri

di salute che giustifichino un’assenza più lunga, è necessario presentare un
certificato medico. Le assenze per motivi familiari che si protraggono per più di
cinque giorni devono essere comunicate prima e per iscritto dai genitori degli alunni
alle insegnanti. L’assenza da scuola per più di 15 giorni consecutivi, senza opportuna
giustificazione, comporta la perdita del posto.

10)Per la tutela della salute di tutti i bambini inseriti nella comunità si richiede la massima
collaborazione delle famiglie nel valutare lo stato di salute del proprio figlio prima
dell’ingresso giornaliero a scuola. In presenza di “chiare sintomatologie” quali ad es.
congiuntiviti, gastro- enteriti, forti raffreddamenti, viene consigliata una visita medica di
controllo e i bambini devono rimanere a casa.

11)Ogni alunno deve presentarsi ordinato e pulito nella persona e decoroso nel vestire.
12)I bambini non ancora autonomi (che portano ancora il pannolino) potranno frequentare solo

nella mattinata; la gradualità dell’inserimento verrà concordata con le insegnanti. I genitori si
accorderanno con le insegnanti circa il percorso da attuare.

13)Gli alunni devono avere sempre a disposizione un cambio pulito e chiuso in una borsa col
nome

14)I bambini che dovessero presentare comportamenti di difficile gestione, che mettano in
pericolo l’incolumità degli stessi, dei compagni e del personale, potranno frequentare solo
mezza giornata in attesa di un’osservazione che porti al superamento dei comportamenti-
problema.

15). È vietato portare a scuola qualsiasi tipo di materiale non pertinente alle attività scolastiche
e/o comunque pericoloso. È vietato portare caramelle, gomme da masticare, materiale
pericoloso quali ad es. monete, biglie, palloncini sgonfi, giochi di piccole dimensioni,
spade, macchinine di ferro, ecc.

16)Ricordiamo che i bambini non possono portare a scuola giochi personali per evitare litigi e
perdite e perché gli insegnanti non ne possono garantire la sicurezza delle componenti.

17)In occasione dei compleanni è possibile inviare a scuola torte “finte”, formate da materiale
scolastico (colle, pennarelli, ecc.) e da cioccolatini incartati.

18)Invitiamo a non far indossare ai bambini oggetti preziosi, collane, braccialetti, orecchini, la
scuola non risponde di perdite o scomparse di materiale.
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19)Gli alunni devono sempre tenere un comportamento responsabile ed usare un linguaggio
corretto tra loro e con tutto il personale della scuola. I genitori devono essere rispettosi verso
gli insegnanti e il personale scolastico, riconoscendone il ruolo educativo, cercando modalità
di confronto serene e positive.

20)All’uscita da scuola i bambini saranno affidati unicamente a chi esercita la patria potestà o a
persona maggiorenne espressamente delegata per iscritto sull’apposito modulo compilato
all’inizio dell’anno scolastico.

21)Verranno organizzate modalità di uscita dalla scuola dei bambini anche da porte secondarie, i
genitori avvisati dovranno aspettare i bambini all’esterno.

22)Si invitano i genitori a controllare le eventuali comunicazioni cartacee, dovranno apporre la
propria firma in calce e rimandare la documentazione nei tempi prestabiliti. Non è consentita
la partecipazione dell’alunno a uscite didattiche, gite, viaggi di istruzione se non
preventivamente autorizzate in forma scritta da un genitore. I genitori dovranno attivare la
mail istituzionale dei bambini che le insegnanti invieranno, conservando la password. le
comunicazioni potranno infatti arrivare tramite quell’indirizzo mail.

23)Il presente regolamento riguarda tutte le attività scolastiche, ivi comprese le iniziative che si
svolgono fuori dai locali della scuola (uscite didattiche, attività sportive, attività laboratoriali,
ecc.) in orario curricolare.

San Nicolò, 14 settembre 2023

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Elena Camminati

Firma autografa sostituita a mezzo stampa art.3, c.2, dlgs 39/93
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